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EXAMEN CONSERJE

1.

2'

8.

Segun la Constitucién, es un derecho fundamental:
a) Elderecho a la propiedad.
b) La participacién en la Administracién de Justicia.
¢) Elacceso efectivo a las Cortes Generales.
d) El derecho de circulacién por el territorio nacional.

La tutela de los derechos fundamentales y las libertades publicas se puede recabar ante los
tribunales ordinarios mediante:

a) Un procedimiento especial.

b) Un procedimiento preferente y sumario.

c) Un procedimiento ordinario.

d) Un procedimiento administrativo.

¢Cual de las siguientes afirmaciones es correcta?

a) La provincia es una entidad local menor.

b) La provincia es una asociacién de caracter natural.

c) La provincia es una persona juridica institucional.

d) La provincia es una entidad local con personalidad juridica propia.

La alteracion de los limites provinciales debera efectuarse:

a) Porlas Cortes Generales, mediante Ley Orgénica.

b) Por los Estatutos de Autonomia.

c) Porel Presidente de la Diputacién.

d) Por el Senado, como Camara de representacidn territorial.

Las Comunidades Auténomas constituidas por una sola provincia:

a) No existen.

b) Pueden existir cuando asi lo autorice el gobierno mediante Real Decreto.

c) Pueden existir cuando asf lo autoricen las Cortes Generales mediante Ley Organica.
d) Pueden existir cuando libremente se constituyan.

¢Cudl de los siguientes derechos y deberes no tiene la consideracién de fundamental en la
Constitucion?

a) Derecho y deber de defender a Espafia.

b) Derecho a la libertad y a la seguridad.

c) Derecho a la libertad de cétedra.

d) Derecho de asociacion.

La persona que presente un documento en el registro podra solicitar:

a) Ladevolucién de la tasa previamente abonada

b) Recibo gratuito, donde conste dia y hora de la presentacién, ne de entrada y referencia al
asunto o copia sellada del documento.

c) Respuesta inmediata de su peticion por parte del concejal al que va dirigido el escrito.

d) Que en plazo maximo de 10 dias tenga alguna comunicacién referente a dicha presentacion

No es un requisito que deba contener una notificacion:
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a) Texto integro de la resolucion.
b) Si es o no definitivo en via administrativa.
c) Plazo para interponer los recursos.
d) Relacién de actos administrativos emitidos en el procedimiento.
9. Laorganizacion municipal se establece:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

a) EnlaLey Reguladora de Bases de Régimen Local.

b) En el propio Reglamento Organico del Municipio.

c) Se establecera por la propia Comunidad Auténoma.
d) En la Constitucion Espaiiola.

En la Constitucién de 1978 los derechos y deberes fundamentales se contemplan en:
a) El Titulo Preliminar.

b} El Titulo IV.

c) ElTitulo I.

d) ElTitulo Il

Se entendera que los escritos dirigidos a un 6rgano administrativo han tenido entrada en el

mismo:

a) Eldia en que el 6rgano administrativo que recibe el escrito acusa recibo de su recepcidn al
registro.

b) Al tercer dia de presentarse el escrito en el registro.

c) Eldia en que fueron entregados en el registro de dicho organismo o en cualquier otra oficina
de recepcion de escritos o instancias

d) Al dia siguiente de presentarse en el registro.

El Orden del dia para la convocatoria de un Pleno ordinario debe ser notificado a los concejales
a) 1 dia habil entre la convocatoria y la celebracién de la sesion

b) Con tiempo suficiente.

c) Almenos 2 dias habiles entre la convocatoria y la celebracion de la sesién

d) 4 dias hébiles entre la convocatoria y la celebracién de la sesién

éCual de los siguientes puntos no debe constar en el expediente correspondiente a una

convocatoria de Pleno Extraordinario?

a) Minuta del acta.

b) Original del anuncio en el tablon de edictos del Ayuntamiento.

c) Relacién de expedientes conclusos que prepare la Secretaria y ponga a disposicién de la
Alcaldia.

d) Publicacién de los acuerdos en el tablén de edictos.

Los derechos fundamentales y las libertades ptblicas se regulan:

a) Seccién 12 del Capitulo 22 del Titulo 12 de la Constitucién Espafiola.
b) Seccién 22 del Capitulo 22 del Titulo 12 de la Constitucién Espafiola.
c) Capitulo 32 del Titulo 12 de la Constitucién Espafiola.

d) Titulo Preliminar de la Constitucion Espafiola.

La condicién de vecino de un Municipio se adquiere:
a) Al cumplir la mayoria de edad.
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16.

17.

18

-

19.

20.

21.

22.

b) Por nacimiento Gnicamente.
c) Alinscribirse en el Padrén municipal.
d) No se adquiere sino que se considera vecino a toda persona que resida en el Municipio.

Las Comisiones Informativas existirdn:

a) Entodos los Municipios.

b) En los Municipios con mas de 5.000 habitantes.

c) En los Municipios con més de 5.000 habitantes, cuando asi lo disponga su Reglamento
Orgénico.

d) En los Municipios con mas de 5.000 habitantes, cuando asi lo acuerde el Pleno.

Un acto administrativo general debe:
a) Publicarse.

b) Notificarse a los interesados.

c) Tener un contenido normativo.

d) Elaborarse por un 6rgano colegiado.

Para iniciar un procedimiento, un escrito debera contener en el momento de su presentacion:
a) Copias compulsadas de los medios de autentificacién de la identidad del solicitante.

b) Domicilio a efectos de notificaciones.

c) Legislacién alegada en su solicitud.

d) Plazo necesario para resolver el asunto.

La formacién, mantenimiento, revisién y custodia del padrén municipal le corresponde a:
a) ElInstituto Nacional de Estadistica (INE).

b) El Ayuntamiento.

c) La Diputacién Provincial.

d) La Administracién General del Estado.

éDe qué forma se elige el Alcalde Peddneo en un ente local?
a) En la elecciones municipales.

b} Por eleccidn directa.

c) A concurso.

d) Enlas elecciones generales.

Segun la Ley Reguladora de Bases de Régimen Local, es una Entidad Local Territorial:
a) Las Mancomunidades de Municipios.

b) LaIsla en los archipiélagos balear y canario.

c) La Provincia.

d) By Ccon correctas.

Cuando una notificacién se realice en el domicilio del interesado, de no hallarse presente éste

en el momento de entregarse la notificacidn...

a) No podrd entregarse salvo a un familiar de primer grado que acredite su identidad.

b) Podrd hacerse cargo de la misma cualquier persona que se encuentre en el domicilio Vi
acredite su identidad.

¢) Sinadie pudiera hacerse cargo, se repetira el intento por dos veces mas en una hora distinta
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dentro de los tres dias siguientes.
d) Se tendra por efectuado el tramite, haciéndose constar en el expediente y procediendo
posteriormente a la publicacion del mismo.

. La inscripcién en el Padrén Municipal contendra con caracter voluntario:

24,

25.

26

27.

28.

29,

30.

a) Certificado o titulo escolar o académico que se posea.
b) Domicilio a efectos de notificaciones.

c) Nombre y apellidos.

d) Numero de teléfono.

Una notificacion se podra practicar mediante medios telematicos:

a) Cuando asi lo determine el 6rgano instructor del procedimiento.

b) Cuando el interesado haya sefialado dicho medio como preferente.
c) Cuando el interesado haya consentido expresamente su utilizacién.
d) By Cson correctas.

El articulo 25 de la Constitucién Espafiola, establece:

a) Elderecho a la educacién, reconociéndose la libertad de ensefianza.

b) Prohibicién de los Tribunales de Honor.

c) Derecho a participar en los asuntos publicos, directamente o por medio de representantes.
d) Principio de legalidad penal.

Segun la Ley Reguladora de Bases de Régimen Local, sefiala cual de las siguientes no es una
Competencia Municipal:

a) Transporte plblico de viajeros.

b) Proteccion del medio ambiente.

c) Sanidad.

d) Patrimonio histdrico-artistico

De acuerdo con la Ley Reguladora de las Bases del Régimen Local, los Municipios son:

a) Entidades basicas de la organizacién territorial del estado.

b) Entidades basicas de la organizacion del territorio local con personalidad juridica propia.
¢) Son cauces inmediatos de la participacion estatal en los asuntos pdblicos municipales.
d) Reunen las caracteristicas que se indican en los tres apartados anteriores.

Las competencias municipales, se ejercen en

a) Su territorio

b} Su término municipal

c) Tanto en su territorio como en su término municipal.

d) En cualquiera de los referidos en los apartadosay b

El extranjero que viva en dos municipios deberd empadronarse:
a) En cualquiera de ellos

b) En el que habite durante mas tiempo al afio.

c) En ninguno de ellos al ser extranjero.

d) En el que tenga mas poblacidn.

La fotocopiadora de la Unidad en la que trabaja un portero-ordenanza se estropea, el

subalterno debera:
a) Informar de la averia al jefe del departamento
b) Tratar de repararla.
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

c) Avisar a los técnicos de la empresa que la instald.
d) Informar de la averifa a su jefe inmediato para que este informe al Servicio Técnico.

El Registro de entrada y salida de documentos:

a) Recogera la documentacion necesaria para la iniciacién de oficio del procedimiento
administrativo

b) Hara fe a todos los efectos legales.

c) No existird en las entidades locales menores.

d) Susoporte podra ser reclamado por las autoridades.

La Junta de Gobierno Local estara integrada por:

a) El Alcalde, un nimero de concejales no superior al tercio del ntimero legal de los mismos y el
Interventor.

b) El Alcalde, un nimero de concejales no superior al tercio del nimero legal de los mismos.

c) Elalcalde, un nimero de concejales no superior al cuarto del nimero legal de los mismos y
el Secretario.

d) Elalcalde, un nimero de concejales no superior al cuarto del nimero legal de los mismos y

el Interventor
Respecto al combustible de calefaccion, es funcién del conserje:
a) Dirigir al personal que lo suministra.
b) Cuidar de que la entrega sea la cantidad que se pidid.
c) Realizar las operaciones mecanicas precisas para su perfecta utilizacién.
d) El pago del mismo.

En relacion con la atencién al publico, los conserjes deben:

a) Informar a los ciudadanos sobre las cuestiones de todo tipo que les planteen.
b) Solucionar los problemas que les formulen.

c) Recibir al publico y facilitarle el acceso a las unidades que requiera.

d) Todas las respuestas anteriormente dadas son correctas.

La firma electrdnica reconocida es:

a) La que permite identificar al firmante y detectar cualquier cambio ulterior de los datos
firmados, que esta vinculada al firmante de manera Unica y a los datos a que se refiere.

b) Identificador de un equipo o sistema electrénico desde el que se provee de informacién o
servicios en una red de comunicaciones.

¢) Conjunto de datos en forma electrdnica, consignados junto a otros o asociados con ellos,
que pueden ser utilizados como medio de identificacion del firmante.

d) La firma electrénica avanzada basada en un certificado reconocido y generada mediante un
dispositivo seguro de creacion de firma.

No es funcion de conserje:

a) La custodia de llaves.

b) Elreparto de correspondencia.

c) Elcumplimiento de encargos.
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d) Laredaccién de avisos ara colocar en el tablon de anuncios.

37. Entre la convocatoria y la celebracién de las sesiones de la Junta de Gobierno Local no podra
transcurrir menos de

a) 12 horas
b) 24 horas
¢) 36 horas
d) 42 horas
38. Las sesiones de Pleno son convocadas por

a) Miembros de la corporacién
b) Alcalde o presidente.
c¢) Junta de Gobierno
d) El secretario
39. La notificacion debera contener:
a) El plazo para interponer los recursos
b) El texto integro de la resolucién.
c) El érgano ante el que deben presentarse los recursos.
d) Todas las respuestas son correctas.
40. La inscripcién en el padrén de extranjeros no comunitarios sin autorizacién de residencia
permanente, debera ser objeto de renovacién periédica cada:
a) Afo.
b) Dos afios.
c) Tresafos.
d) Cuatro afios.

PREGUNTAS RESERVA
1. Los conserjes tienen como funcidn:
a) Llevar a cabo el control mecénico de asistencia de los funcionarios
b) Repartir la correspondencia.
c) Servir de apoyo a la gestién administrativa de la organizacion.
d) Cumplir las érdenes que les den el resto de empleados publico
2. Alfinalizar la jornada de trabajo el conserje encargado de cerrar la puerta:
a) Todas las respuestas son correctas.
b) Comprobard que todas las puertas estan cerradas.
c) Seasegurard de que no queda nadie en el centro.

d) Comprobara que todas las luces estén apagadas y los grifos cerrados.



