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1.- INTRODUCIÓN.- 
 
 
El presente manual tiene como objetivo orientar a las personas usuarias en el uso del 
Sistema de Autoliquidación de Tasas e impuestos, una herramienta diseñada para 
facilitar el cálculo y pago de tasas de manera ágil, segura y eficiente. 
 
A través de este sistema, se podrá generar la autoliquidación correspondiente, 
verificar los datos ingresados y obtener el documento de pago. La plataforma está 
disponible las 24 horas del día y permite realizar el trámite sin necesidad de 
desplazamientos, optimizando tiempos y reduciendo errores en el proceso de 
liquidación. 
 
Con la implantación de este sistema, el Ayuntamiento reafirma su compromiso con la 
modernización de los servicios públicos y la mejora continua de la atención a la 
ciudadanía. El objetivo principal es ofrecer un servicio más accesible, transparente y 
eficiente, que simplifique los trámites administrativos, reduzca los tiempos de espera y 
permita a los ciudadanos realizar sus gestiones de forma cómoda, segura y autónoma. 
 
Este manual describe paso a paso el funcionamiento del sistema, los requisitos 
necesarios para su utilización y las recomendaciones para completar correctamente 
cada etapa del procedimiento. Su finalidad es servir como guía práctica para asegurar 
una experiencia clara, sencilla y satisfactoria en la autogestión de tasas. 
 
2.- ACCESO.- 
 
  
 El acceso a la plataforma de autoliquidaciones se hará a través del Portal de 
Tributos de la sede electrónica del Ayuntamiento: 

 
https://www.miguelturra.es/sede-electronica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.miguelturra.es/sede-electronica
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Una vez dentro de la Sede Electrónica, deberá seleccionarse la opción “Portal de 
Tributos”. 

 
 
3.- IDENTIFICACIÓN DE LA PERSONA INTERESADA. 
 
Una vez dentro del Portal de Tributos lo primero a realizar es identificarse. 
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Elegiremos la forma de identificarnos que podrá ser: con cl@ve móvil, 
DNIe/Certificado electrónico o Cl@ve permanente. 
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Una vez identificado iremos a la opción de “Simulador del Impuesto de Obras” 
(ICIO). 
 
4.- ELECCIÓN Y CÁLCULO DEL IMPUESTO. 
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El siguiente paso será identificar los datos de la obra: 
 
 

 
 
 
A continuación, introduciremos los datos para el cálculo del impuesto. 
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Fecha presentación: Toma por defecto la de hoy. 
Coste de la obra: El formato debe ser numérico con dos decimales (0,00). 
Categoría: Se elegirá del desplegable la que corresponde a la obra con respecto a lo 
establecido en la Ordenanza fiscal número 3 Reguladora del impuesto sobre 
construcciones, instalaciones y obras. 
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Bonificación: Se elegirá SI o NO, con respecto a lo establecido en la Ordenanza fiscal 
número 3 Reguladora del impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras. 
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5.- RESUMEN Y COMPROBACIÓN DE LA AUTOLIQUIDACIÓN. 
 
En el siguiente paso, el sistema mostrará un resumen detallado del 
importe correspondiente a la autoliquidación generada. 

Se recomienda comprobar cuidadosamente los datos y el importe antes de 
continuar. 

 

 
 
 
6.- OPCIONES DE PAGO. 
 
Una vez verificada la autoliquidación, se podrá optar entre las siguientes 
modalidades: 
 

1. Pagar directamente en línea 

Al seleccionar la opción “Pagar”, el sistema redirigirá a una pasarela de pago (TPV 
virtual), donde podrá efectuarse el abono mediante: 

o Tarjeta bancaria. 
o Cargo en cuenta, según las opciones habilitadas. 
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2. Descargar documento de pago 

Si se selecciona la opción “Descargar documento de pago”, el sistema mostrará 
un mensaje de confirmación para generar la deuda. 
 
Al pulsar “Confirmar”, se descargará el documento necesario para efectuar el 
pago en cualquier entidad financiera colaboradora. 

Una vez realizado el pago y hecha efectiva la deuda, el justificante acreditativo del 
mismo deberá presentarse junto con la correspondiente solicitud o trámite 
administrativo, constituyendo el documento válido que acredita el abono de la tasa. 
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