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ANEXO XIV
INSTRUCCIONES PARA LA SUBSANACIÓN DE SUBVENCIÓN POR VÍA TELEMÁTICA.
1. Desde la sede electrónica del Ayuntamiento de Miguelturra (http://www.miguelturra.es/sede-electronica), se accederá a la pestaña denominada Subvenciones. Tras ello, entraremos en el apartado Subsanación.
2. El acceso mencionado requiere el uso de firma electrónica del interesado, admitiendo el sistema cualquier certificado de la Fábrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT) disponible para personas físicas de manera gratuita.
3. El formulario que aparece deberá ser cumplimentado al menos en todos los campos marcados con un asterisco (*). En el apartado datos de la solicitud, deberá indicarse claramente el expediente que se pretende subsanar o modificar.
4. Es preceptivo anexar los siguientes documentos:
4.1 Para la subsanación:

Los requeridos por el servicio tramitador de la convocatoria.
4.2 Para el cambio de finalidad, la prórroga ampliación del plazo de realización o ampliación del plazo de justificación de la actividad:
Los indicados en la correspondiente base de la convocatoria. Si la convocatoria no exige la aportación de documento alguno, bastará con motivar o explicar las razones que justifican la solicitud de aplazamiento o ampliación.
5. Los expresados documentos deben ser firmados en papel o digitalmente antes de ser anexados.
La persona que firma electrónicamente la solicitud declara, bajo su responsabilidad, que los documentos originales anexados, se encuentran en su poder a disposición del Ayuntamiento de Miguelturra, durante toda la tramitación del expediente.
6. Concluido el proceso anterior, se pinchará en el formulario en el botón Aceptar. Posteriormente aparecerá una pantalla que permitirá comprobar el contenido de la solicitud, debiendo pulsarse el botón Firmar que dará entrada de la solicitud en el Registro Telemático del Ayuntamiento de Miguelturra, generándose automáticamente un justificante acreditativo de la presentación de la misma.
7. En caso de dudas para la cumplimentación de la solicitud, podrá ponerse en contacto con los servicios técnicos del Ayuntamiento de Miguelturra.
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